Szpital Powiatowy Spéika z ograniczona odpowiedzialnoscia
ul. Doktora Jerzego Gerarda Koppa 1E, 87-400 Golub-Dobrzyn
tel. 56 683 22 91 fax. 56 683 22 05 www.szpitalgolub.pl

Sz:;ital Powiatowy Sp. z 0.0 e-mail sekretariat@szpitalgolub.pl
Golub-Dobrzyn

OGLOSZENIE

Szpitala Powiatowego Sp. z 0. 0. w Golubiu-Dobrzyniu
ul. Doktora Jerzego Gerarda Koppa 1E, 87-400 Golub-Dobrzyn
poszukuje pracownika na stanowisko:

ksiegowej/ksiegowego

Forma zatrudnienia: Umowa o prace na czas okreslony w celu petnienia zastepstwa lub umowa

zlecenia na okres nieobecnosci pracownika
I. Wymagania:

1. Wyksztalcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne .

2. Uczciwosé, sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
3. Mile widziane do$wiadczenie na podobnym stanowisku.

4. Odpowiedzialnosé.

5. Dyspozycyjnosc;

6.Umiejetnosé pracy w zespole;

7.0dpornos¢ na stres;

II. Wymagane dokumenty:

1. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe
1 kwalifikacje zawodowe;

2. CV opatrzone wiasnorgcznym podpisem.

3. Zgoda na przetwarzanie nadmiarowych danych osobowych zawartych w CV oraz klauzul
RODO - opatrzone wlasnorecznym podpisem.

Iil. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

l.Przygotowywanie inwentaryzacji rocznej materialow sktadowanych w magazynie
materialowym oraz $rodkow trwatych.

2.Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

3.Dekretowanie dokumentéw ksiegowych.

4.Uzgodnienie inwentaryzacji rzeczowego i obrotowego majatku oraz wyprowadzenie
réznic inwentaryzacyjnych.

5. Prawidlowe prowadzenie ksiag pomocniczych dla srodkéw trwalych wlasnych i obeych:

- ewidencja sktadnik6éw majgtku Szpitala zgodnie z obowigzujacymi przepisami

i poréwnanie jej z zapisami wykazanymi w ksiegach rachunkowych oraz ze stanem
rzeczywistym ustalonym na podstawie przeprowadzonych spiséw z natury,
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- prowadzenie kartotek $rodka trwatego,

- klasyfikacja srodkow trwalych,

- ewidencja zrodet finansowania sktadnikow majatku,

- amortyzacja $rodkow trwatych zgodnie z przepisami,

- ewidencja darowizn srodkow trwalych,

- wprowadzenie srodka trwalego do ewidencji na podstawie dowodéw zrodtowych:

* OT- przyjecie srodka trwatego,

* RW - rozch6d wewnetrzny z magazynu.

6. Likwidacja $rodka trwatego na podstawie dowodow tj. protokohu komisji ds. wybrakowan
srodkéw trwalych:

a) ewidencja zmiany miejsca uzytkowania na podstawie dowodu MT,

b) ewidencja dot. zmiany osoby odpowiedzialnej na podstawie protokotu,
zdawczo-odbiorczego srodka trwatego PT,

c) sporzadzanie sprawozdan, do ktorych wykorzystywane sa dane wynikajace z ewidenc;ji
sktadnikow majatku (coroczne sprawozdanie o stanie i ruchu §rodkéw trwatych F-03
sporzadzane na 15 lutego do GUS).

d) wspdlpraca w sporzadzaniu wykazow przez pielegniarki oddziatowe dot. wybrakowania
srodkow trwatych.

7. Wycena ksiggowa $rodkéw trwalych i wyposazenia medycznego podlegajacych
wybrakowaniu, sprzedazy lub nieodptatnemu przekazaniu.

8. Uzgadnianie stanow ilosciowych srodkéw trwatych i wyposazenia w uzgodnieniu

z poszczego6lnymi jednostkami.

9. Wspétlpraca z Zespotem Spisowym w czasie przeprowadzanych spisow
inwentaryzacyjnych.

10. Wycena ksiggowa niedoboréw stwierdzonych w czasie inwentaryzacji.

11. Sporzadzanie zestawien aparatury medycznej dla potrzeb réznych komérek
organizacyjnych.

12. Naliczanie amortyzacji w programie srodki trwate i eksport danych do Programu
Finansowo-Ksiegowo-Kosztowego.

13. Biezaca wspolpraca w zakresie sporzadzania dokumentacji m.in. przez Sekcje Zapatrzenia
Magazynow, Informatyki oraz inne komorki organizacyjne.

14. Uzgadnianie standw srodkow trwalych z ksiega glowna.

15. Wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi szpitala w zakresie pozyskiwania
dokumentacji niezbednej do wprowadzenia §rodkow trwatych do ewidencji.

16. Realizacja zadan w oparciu o znajomo$¢é programéw komputerowych: Srodki Trwale,
Wyposazenie Medyczne.

17. Sporzadzanie comiesieczne odpiséw amortyzacyjnych srodkow trwalych o wartosci
ponizej 10.000,- zt brutto i ewidencja w systemie FK.

18. Ewidencja w systemie FK miesi¢cznych przychodéw stanowigcych réwnowartosé odpisu
amortyzacyjnego srodkow trwatych nabytych z dotacji/darowizn.

19. Ewidencja w systemie FK wartosci ksiegowe;j zlikwidowanego majatku.
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20. Sporzadzanie dokumentacji srodkéw trwatych na potrzeby kontraktowania z NFZ
i1 MZ, przetarg6éw, analiz oraz organéw kontrolujgcych szpital.

IV. Skladanie dokumentéw:
CV prosimy kierowa¢ na:

- adres e-mail: sekretatiat(@szpitalgolub.pl lub kadry@szpitalgolub.pl
- poczta tradycyjng pod adres:

Szpital Powiatowy Sp. z 0. 0. w Golubiu-Dobrzyniu
ul. Dr J.G. Koppal E
87 — 400 Golub-Dobrzyn

- lub sktada¢ osobiscie w budynku administracji od poniedziatku do pigtku w godz. 7:25 —
15:00.

Informujemy, Ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Osoby zainteresowane prosimy o skladanie aplikacji zawierajacej wymagane dokumenty
z dopiskiem na kopercie: ,,Oferta pracy na ksiggowa/ksiegowego”.
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