Szpital Powiatowy sp.

Golub-Dobrzyn. dnia 5 sierpnia 2024 .,

ZAPYTANIE OFERTOWE

7.0.0. W Golubiu-Dobrzyniu (REGON: 871552334, NIP: 8781689844

numer KRS: 0000023700) zwraca si¢ z zapyvtaniem ofertowym na wykonanie ustugi pod

nazwa: ..Obsluga zaméwien publicznych Szpitala Powiatowego sp. 7z 0.0, w Golubiu-

Dobrzy nin”

W oniniejszy m postgpoveaniu, ktdrego warto$é nie przekracza Lwoty 130.000.00 71 nie slosuje

sig przepisow ustawy Prawo Zumowien Publicznych.

I. Przedmiot zamowienia

I) Przedmictem zaméwienia sa ustugi dla zadania pn.: ,.Obstuga zaméwien publicznych
Szpitala Powiatowego sp. z 0.0. w Golubiu-Dobrzyniu"

2) Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest obsluga postepowan o udziclenie zamdwienia
publicznego o wartosei szacunkowej powyzej 130.000.00 zI netto prowadzonveh przez
Zamawiajacego (zwanym dalej rowniez jako: Szpital) przez okres 12 miesicey od dnia

zawarcia umowy, obejmujgca:

a)
b)

c)

)

f)
g)

=

h)

prowadzenie dokumentacji postepowania o udziclenic zaméwienia.
wspdlpraca z pracownikami i wspdhpricownikami Zamawiajacego
opisujacymi  przedmiot danego zamowienia. w tym  udzial w
opracowaniu  specvlikacji  warunkdw  zamowlenia  wraz v
zalacznikami i przedstawianie ich do wkeeptacii Zamawiajacemu.
przygotowanic i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia.
zarowno w  trybach wynikajacych 2 przepisow ustawy  Prawo
zamowien publicznych jak 1 wewnetrznych obowigzujacyeh u
Zamawiajgcego,

wspolpraca w ustaleniu warunkéw udziatu w postepowaniu, jakie
musza speinia¢ wykonawcy,

wspoipraca w ustaleniu kryteriéw oceny ofert,

prowadzenie korespondencji z Wykonawcami.

przygotowanie ogloszen i ich publikacja.

umieszezanie informacji i dokumentow wymaganych przepisami
prawa na platiormic zamowied publicznych. zapewnianej przez
Zamawiajacego.

pomoe w sporzgdzeniu odpowiedzi pa pytania wykonawcow. w tvm
pytania do speeyfikacji warunkéw zamdwienia.

przeprowadzenie otwarcia ofert.

pomoc w o sporzadzeniv i wysyika w imicniu Zamawiajaccgo
wymaganych pism (m.in. wezwan, zawiasdomien, informacii)



kicrowanych w toku badania oceny ofert, korespondencja 7
wryhonaweami w tvm zakresic,

) sporzadzenie rOZStZYgnics postepowwan, zinviadomieni
wivkonawedw,

m) wsparcic Zamawiajacego w sporzadzaniu projektowanyeh  postanowien
umow w ramach prowadzonych postepowan przciargowy ch,

0y sporzadzenic ogdoszenia o wyniku pestgposvania.

0) wykonywanic wszelkich innych czynnodei  niezbedineh  do
prreprowadzenia postgpowan o udzielenic zamowicnia.
3) Zamawiajuey zasuzega sobic prawo do uniewaznienia postepowania bez podanic
DrZyCZyny.
4 Zamawisjaey moze wezvad wykonawee do  ziozenie brakujaeyveh  dokumenidw,
uzupeinienia dokumentdw lub ich poprawicnia, ¢y ez wyjasnienia. Zmiunie nic move

ulec cena wynikajaca z oferty.

Warunki udziate w postepowaniu i sposob potwicrdzania ich spelniania

Zamawiajacy wymaga. aby wiykonawea wykazal ze dysponuje 2 osobami zattudnionymi

na podstawic umowy o prace lub umowy ziccenic lub umowy o dwiadezenic usiug
kiorych hazda pousiada co najmniej 10-letnic doswiadezenic w zokresic przygotonwania i
preeprowadzania  postepowais o udzielenie  zamowienia  publicznceo.  do o kidrveh

zastosowanic maja przepisy ustawy Prawo zamdwich publicznych.

Odrzueenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, m.in. jezeli:

[y olerta jesi niczgodna 7 iredeia zapyiania ofertowego:

Y oferta nie zostala Zlozona w odpowiednic] Drmie:

3) Wykonawcea nie spelnin warunkow udziatu w postepowaniu:

4y Wykonawea nic dostarezyl wraz z oferta dokumientow potwierdzajacrch spelnianic
warunkaw vdzial w postepowaniu:

5) Wykonawea podlega wykluczeniu, w szezegolnoset na podstawic art. 7 ust. 1 ustawy 7
dnia 13 kwictnia 2022 r. o szezegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania

wspicraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie bezpieczeistwa narodowego

6) Oferte nalezy przygotowad zgodnie 2 formularzem ofertowym, stanowigeym zalac
nr 1 do zapy tania ofertowego;

7) Oferta powinna by¢ sporzadzona w postaci elektronicznej 1 podpisana kwalifikowanym
podpiscm elekironicznym tub podpisem ciaup;

§) Koaxdy Wykonawea mose #loeve tvlko jedng ofurie:

) Oferte nalezy sporzadzid w jezyhu polskini w sposob czytelny na komputerze. maszynie

do pisaniz iub pismem odrecznvim;



10) Do wypelnionezo formularza ofertowego. stanowiacego zalacznik nr 1 do
zapy tania olerioneeo, nalezy dolaezy¢ dokumenty potwicrdzaiace spetnicnic warunkow

udzialu w postgpow aniu.

I W przypadku skladania oferty przez przedstawicicla Wykonawcey. do oferty

powiniio byd dolaczone stosowne pelnomocnictvwo w fornie orvainatn lub kserokonii
i ) } b
potwicrdzonej za 7eodnodé z orveinatem:
[2) Cenaolertowa musi uwzgledniad maksymalny koszt realizacii zadania;
[IRB] ' oprzypadku - wykonawedw  wspdlnie  ubiceajacseh sic o udziclenie
i ®, to- el s, o
zamowicnia musza wskazad swojego przedstawiciela.

Miejsee, termin i sposdb skladania ofert

1) Olerte wraz 7z wymaganymi zalacznikami nalezy ztozyé v formie clektroniczngj tub
postact clekironicznc] opatizong] podpisem zaufany:m lub adpisem osobistym
rygorem nicwaznosci (na zalaczonym formularzu) do dnia 9 wreeinia 2024 r. do

godziny 8:00 nu adres mailowy: sekretariat@ szpitalzolub.p!

Spestb oceny ofert i wybor najkorzystnicjszej oferty

D kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena (30%) eraz doswiadezenie osoby

wskazane] w warunku udzialu w postgpowaniu (50%);
terium cena (C): C = (Cn /Co) x 50 pkt, gdzic:
key

przy ku
(:4}1‘2}—-[1!1’:!1'\, pun!_-\f_}: W

rerium cena:

1

Cn - najnizsza cena ofertowa (brutto) sposrod wszystkich aznych (nicpodlegajacy ch
odrzuceniu) ofert;
Co- cena oferty ocenianej (brutio).

tic osoby wskazanej w warunku udziabuy w postgpowaniu (50%)

Vom kryterium wykonawea otizvina punkty. jezeli v skazan: przez. nlego osoba w

warunku - udzialu - w o posigpowaniu  bedzie  posiadala  dodwiadezenic W zakresio
przyeotowania i przeprowadzania postepowai o udziclenic zamdwicnia publiczncgo. do
kiorych zastosewanic maja przepisy ustawy Prawo zamdwic publiczaveh dluzsze niz 10
fat 1 pod warunkiem, ze doswiadezenie o zostalo zd wie woramach pracy/$wiadezenia
uslue ey podmiotdw medvernyeh/jednoste ochrony sdrowia tj.:

kazdy dodatkowy rok doswiadczenia ponad 10 lat wyzei wskazanym zakresic,

Wikonawcea otrzyma 8 pku., lecz nie wieeej niz 40 pkt.

W eelu nzyskania punktow w ninicjszym Kryterium caly okres doswiadezenia t Wkiej osoby,
wiym takze w zakresic objetym warunkicm udzialu w postgpawaniu powinicn obejmowad
prace/swiadezenie uslug na rzeez podmiotdw medy cznych/jednostel ‘ochrony zdrowia.
3) Za ngjhorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podicea odrzuceniv | ma
najnizszg ceng.
Wosyluagji vdwnych ofert Zamawiajacy moze wezwad do zlozenia ofert dodatk swych.
5) Wykonawca 2wiazany jest oferiy przez okres 30 dni liczo nyi od uplyvu terming

skladania ofert.



1) Warunki realizacii Zostaly okredlone we wzorze umony.

Obowigzek informacyjny w zakresie przetwarzania danych osobovwych
podstawic art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskicge i Rady (UE)
2016/679 » 27 kwictniz 2016 r. w sprawic ochrony osGh lizyernyeh w zwigzku
ctwarzaniem danych osobowyceh | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz tthkm‘ dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwancgo dalgj
LRODO", informuje, ze:
) Administratorem Pani/Pana danyeh osobowych jest Szpital Powiatowy sp. z 0.0 w
Golubiu-Dobrzyniu (REGON:  871° *’Lw NI 8781689844 numer  KRS:
00023700}, zwanego dalej . Administratorem'
2) Pani/Pana dane mubo ve bf’d‘g. przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o

A

udziclenic zamoéwicnia Iub konkursu. ktdrego warto§é nic przelracza wyrsrong
"

w zlotych réwnowartodei kwoty 130 Q00 21 netto, zwanego dalej ..zamowicniem™.
Pani; Puna danych vsobow e h:,d przetwarzane na podstawie art. 6 ust, ! lit. b) DO

—

jako niczbgdne do wikonania umowy, kKidre] jest Pani/Pan stron 1 lub e g-'JA;,“c )
dziatan na Pani/Pana zadanic przed zawarciem umowy, a takze na podstawic art. 6 ust.
1 lit ¢) RODO - jako niczbgdne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacezo n
Administratorze na ;smcj' nrzepisow ustawy 7 dnia 27 sicrpaia 2009 0 o Gnansoch

sublicznych (t. j. Dz, U. 2 2017 r. poz. 2077 ze zm.} oraz innych prrepisow prav

1) W

;’an‘u’.‘- 12 danych osobowych moga by¢:

a) podmioty upraw nione do tego na podstawie przepisow prawa

b) podmioty. ktore na podstawic stosownych umow podpisanych 7 Administratorem sg
Wsp{“adm.nistra Lordin; danych osobowych  lub  prretwarzajg  w Imlcmu
Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

Administrater nic ma zamiaru przekazywac Pani-Pana danych osobovyeh do padistwa

vigzku p:/_'t,{ arzaniem danych w celu. o ktérym mowa w ust, 3. odbiorcami

(4l
—

trzeciego lub organizacji migdzynarodowych.
6) Pani/Pana dane oscbowe beda przechowywane przez okres niczbedny do realizacii celu
okreglonczo w ust, 3, jak rowniez przez okres w zakresie wymaganym przez usta

dnia 14 lipea 1983 r. 0 navodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach (. j. Dz U, 2 2019
r. poz. 3533 ze zm.). akty wykonawceze do tej ustawy oraz e przepisy prawa,

N W rswiazke z przetwarzaniom przez Administratora Pani/Pana danych osobowych
przysluguje Pani/Panu:

1) prawo dostepu do danyvch osebowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych
podlegajgeych przetwarzaniu,

b) prawo Zzadania sprostowania danych osobowych kidre sg nicprawidiowe. a takzc
prawo zgdania uzupelnienia nickompletnych danych osobowych

¢) prawo do zadanin ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nasiepujyerch
preypadkach:
» ody kwestionuje  Pani/Pan  prawidlowos¢  danych osobowych - na okres

pozwilajgey Administratorowi sprawdzi¢ prawidfowosc tych danych.




Jezeli przctwarzanic jest niczgodne 7 prawem, a Pani/Pan sprzeciwia sie usunigciu
danych osobowych. zgdajac w zamian ograniczenia ich wiykaray stania,
* Administrator nic potrzebuje juz danyeh do celdw przetwarzania, ale 50 onc
potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony reszezen,
Jezeli wniosta/wnidst Pani/Pan sprzeciw na moey art. 21 ust. [ RODO wobee
preciwarzanic - do czasu stwierdzenia, czy prawnic uzasadnione podstawy
stronte Administratora sa nadrzedne wobee podsiaw sprzeciwu.
Y prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonyeh wari. 20 RODO.
8) w tazht 2 przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana dunych osobowych nie
preysivguje Pani/Panu;
a) pravia do usuniceia danych osobowych. gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 it b). )
oraz ¢) RODO - prawo 1o nie ina zastosowania w 2wiashu 2 przetwarzaniem danych
w celu wskazanym wust. 3,
by prawo do sprzeciwu wobee przetwarzania danveh oscbowych na podstawie art, 21
RODO. gdyz nie ma ono zastosowania. jezeli podstewe_ prawna przetwarzania tych
lanych stanowi art, 6 ust. 1 it bY lub ¢) RODO,
) Preystluguje Pani/Panu prawo wniesieni rei do organu nadzorezeuo - Prevesa

-

zedu Ochrony Danych Osobawyceh, pod adres: ul. Stawki 2. 00-193 Warszaw:

lanic przez Panig/Pana danych osobowyceh jest warunkicm zawarcia umowy.
Nicpodanic danych osobowyveh wyklucza mozliwosé udziclenia zamawicni
[1) Nie podlega Pani/Pan decyzjom. kidre opieraja si¢ wylacsnie na zamtomatyvzowanym

przetvarzaniv, w ity proftlowaniu. o ktérvin mowea w at. 22 RODO.






wzor umowy

Umowa na obsluge zamoéwien publicznych

zawarta wdniu........

2024 r. w Golubiu-Dobrzyniu, pomiedzy:

Szpitalem Powiatowym sp. z 0.0. w Golubiu-Dobrzyniu (REGON: 871552234, NIP:
5781839844 numer KRS: 0000023700) reprezentowanym przez:

zwana dale] Zamawiajgcym

zwanvym dale] Wykonawes.
Y g

Uwzgledniajac wyni

k postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofsrtow

Streny niniejszej umowy postanawiaja co nastepuje:

1. W ramach

§1

Przedmiot umowy

ninieJszef urmowy Wykonawca zobowigzuje sie wzgledem

Zamawiajgcego  $wiadczyé  ustugi  z  zakresie przygotowywania

przeprowadz
2. Przedmiotem

enia postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego.

umowy jest obstuga postepowarn o udzielenie zamowienia

publicznego o wartosci powyzej 130.000,00 zi netio prowadzonych przez
Zamawiajgcego (zwanym dalej rowniez jako: Szpital) przez okres 12 miasiecy
oc dnia zawarcia umowy, obejmujaca:

a)

)

d)

€)

)

prowadzenie  dokumentacjii postepowania o udzielenie
zamowienia,

wspoipraca z pracownikami i wspotpracownikamii
Zamawiajgcego ovisujgcymi przedmiot danego zamowienia, w
tyr udzial w opracowaniu specyfikacji warunkow zaméwienia
wiaz z zatgeznikami | przedstawianie ich do akceptacii
Zamawiajacernuy,

przygotowanie | prowadzenie posigpowan o udzielenie
zamowienia, zaréwno w trybach wynikajacych z przepisow
ustawy Frawo zamowien publicznych jak i wewnetrznych
obowigzujgcych u Zamawiajacego,

wspOtpraca w ustaleniu warunkéw udzialu w posiepowaniu,
jakie muszg spetnia¢ wykonawcy,

wspolpraca w ustaleniu kryteriéw oceny ofert,

prowadzenie korespondencji z Wykonawcami,



g) przygotowanie ogtoszen i ich publikacja,

h) umieszczanie informacji | dokumentéw  wymaganych
przepisami prawa na platformie zamowien publiczriych,
zapewnianej przez Zamawiajgcego,

fpomoc w sporzadzeniu odpowiedzi na pytania wykonawcéw, w
tyim pylania do specyfikaciji warunkow zamowienia,

j)przeprowadzenie olwarcia ofert,

K) pomoc w sporzadzeniu | wysytka w imieniu Zamawiajgcego
wyrnaganych pism (m.in. wezwan, zawiadomien, informacji)
kierowanych w toku badania i oceny ofert, korespondencja z
wykonawcami w ym zakresie,

l) sporzgdzenie rozstrzygnie¢ postepowan, zawiadomisnie
wykonawcow,

m) wsparcie Zamawiajacego w sporzadzaniu projektowanych
postanowien umdw w ramach prowadzonych postepowan
przztargowych,

n) sporzgdzenie ogtoszenia o wyniku postepowania,

o) wykonywanie wszelkich innych czynnosci niezbednych do
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia

3. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjalem kadrowym,
finansowym, technicznym oraz  uprawnieniami. wiedzg do$wiadczeniem
pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

4. Wykonawca zobowiazuje sie wykonaé przedmiot umowy 2z najwyzsza
starannoscia, przy uwzaglednieniu profesjonalnego charakteru  prowadzonej
dziatainoscli.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé swiadczenia ustug zdalnie, lecz w oparciu o
spotkania ustalane z kicrowniciwem Zamawiajaceyo.

§2

Dalsze zobowigzania Stron
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekazywac na biezaco Viykonawcy wszelkie
informacje, wyjasnienia, opis przedmioiu zamowlenia oraz wszelkg inng
dokumeritacje bedgca w posiadaniu Zamawiajacego, kitéra jest niezbedna dla
prawidtowego przygotowania | nrzeprowadzenia postepowania o udzislenie
zarmndwienia publicznego,
2. Wykonawca nie odpowiada za przygotowanie lub weryfikacie opisu przedmioiu
zamowienia, a takze za informacje iub wyjaénienia udzielane przez Zamawiajacego
w tym zakresie.
3. Zamawiajacy ma obowiazek zapewnic dostep do platformy zakupowsj spetniajace]
wymogi ustawy Prawo zamowien publicznych.

§3
Wynagrodzenie
Za wykonywznie ninigjsze] umowy Wykonawcey przystuguje miesigezne
wynagrodzenie  ryczattowe —w  wysOKOSCI ... 7t netto(

4



SIOWRIE e ) powiekszone o} obowigzujacy
podaiek VAT.
2. Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w ust. 1, pfatne jest z dolu w terminie cziernastu
dni od daty wystawienia fakiury przez Wykonawcs. W/ przypadku, gdy ckres
wykonywania obshugi prawnej jest krotszy niz jeden miesiac rozliczeniowy
wynagrodzenie przysiugujace Wykonawcy oblicza sie proporcjonalnie.
3. Zaplata wynagrodzenia nasigpi na rachunek bankowy wskazany na fakturze.
4. Wykonawey przysiugujg koszty zastepsiwa procesowego w prowadzonych przez
niego sprawach w petnej wysokoéci i bedg wyptacane na podsiawie wysiawione]
przez Wykonawce fakiury VAT. Koszty zastepstwa zostana powickszone o stawke
VAT.
5. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przesylania fakiur zgodnie z ustawa o
elektronicznym fakiurowaniu w zamowieniach publicznych.
8. Strony dopuszczaja jednokrotng waloryzacje wynagrodzenia Wykonawey w
oparciu o srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogétem
ogtoszony po 1 stycznia 2025 roku.

§4

Czas trwania umowy
1. Umowa zzwarla jest na okres 12 miesiecy, liczgc od dnia jej zawarcia. Przy czym
W uzasadnionych przypadkach umowa moze byé na podstawic aneksu przedtuzona,
lecz nie diuzej niz o 2 miesiace
2. W dniu rozwigzania lub wygaéniecia urnowy, Wykonawca zwréci Zamawiajgcemu
wszelkie olizymane w zwigzku z niniejszg umowa akta spraw, dokumenty i dostepy,
jesli takie zostang Wykonawsy vdosiepnione.

87
Postanowienia réine
1. Zrifany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem riswazrosci.
2. Spory zwigzane z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez sad wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Umowa zostata zawarta w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.






©

FORMULARZ OFLRTY

irCg &3 dizym pizedsisnionca”

Lnukio J mabven 33 Sredpim przed:

adpowiedzi e zaproszenie do skiadan s ofert FAUES
! « Srpitala Powiatowicgo 0. z 0.0. w Gelub u-Dobrzyniu”

skladamy niniejszg oferls

L ; ] 15}

Cswizdezamy, fe zagoznaliSmy sig ze Zapyianiem ofertowymi ni
polrzebne do wiaé: 10 wykonania zamdwienia.

i oraz zdobylémy kenieczne informacje

Qlen y wykorianie mamowiar petnym rzec

akresie, zgodanie z opisem przedmiotu zamoy # wg ponizszago:

ENBRO T ITRGIAE §o s SNSRI 2t brutto za miesiag,

Laczne wynag

tie (28 A2 -0V nmnvasnninn Z N0 i s zt brutto.

Doswindezenic os0b bedacych w dyspozycji Wy kenawcey na podstawic umowy o prace, umowy ziccenia L umowy o $wiadezenio
usiug:

T e e e (1B T NAZWISKO):

@) Shontdoswniorenis wozakresie przygotowanin i przeprowadzenia postepowan o udziclenic zanéwisnia publiczneqo, do

kioryeh zaslosowanic majy przepicy ustawy Prawo zaméwicn pul licznych: ... tat,

by iiczba lat dodwindezenia {licrgec powyzal 10 lat, zgodnie z Fryterivm oceny ofert) w zakresie przygotownsnia i przenrowadzania
postepowa “wltnic zamowienis publicznego na rzeez podiiow w medycziaychy, do ktdrych zastosowanie maja przepisy
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