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OGLOSZENIE

Szpitala Powiatowego Sp. z 0. 0. w restrukturyzacji
ul. Doktora Jerzego Gerarda Koppa 1E
87-400 Golub -Dobrzyn poszukuje osoby na stanowisku:

Specjalista ds. zamowien publicznych

Forma zatrudnienia: umowa o pracg, pelen etat
I. Wymagania

e Wyksztalcenie minimum $rednie.

e Minimum 2 lata do§wiadczenia w obszarze merytorycznym, w tym doswiadczenie w
uczestniczeniu w pracach komisji przetargowych jako osoba odpowiedzialna za czynno$¢ formalne
oraz w przygotowaniu SWZ.

Znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

Znajomos¢ pakietow biurowych MS Office.

Komunikatywno$¢ i umiejetno$¢ pracy w zespole.

Zaangazowanie 1 odpowiedzialnos¢.

I1. Oferujemy

e Zatrudnienie na czas okreslony z mozliwoscig zawarcia umowy o prac¢ na czas nieokreslony, w
petlnym wymiarze czasu pracy.
e Praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:25-15:00.

I11. Zakres obowigzkow

e Zapewnienie prawidlowosci stosowania przepisoOw ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
przepisow wykonawczych do ustawy oraz przepisOw wewnetrznych.

e Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych, zarowno na

podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych i wydanych do niej przepisow wykonawczych

oraz na podstawie wewnetrznego regulaminu, pelnienie funkcji sekretarza komisji przetargowe;.

Sporzadzanie specyfikacji warunkéw zamowienia.

Przygotowywanie i publikowanie ogloszen dotyczacych postepowan.

Weryfikacja i ocena ofert wykonawcow.

Udzial w pracach komisji przetargowych.
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Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zamowien publicznych.
Sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach.
Przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji.

Doradztwo w przygotowywaniu postgpowan.

III. Wymaganie dokumenty

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, dos§wiadczenie zawodowe 1 kwalifikacje
zawodowe.

e List motywacyjny.

e CV opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

e Zgoda na przetwarzanie nadmiarowych danych osobowych zawartych w CV oraz klauzul RODO
opatrzone wtasnorgcznym podpisem.

IV. Skladanie dokumentow
CV prosimy kierowac¢ na:

e adres e-mail: sekretatiat@szpitalgolub.pl lub kadry@szpitalgolub.pl

e poczty tradycyjna pod adres:

Szpital Powiatowy Sp. z 0. 0. w restrukturyzacji
ul. Dr J.G. Koppal E
87 — 400 Golub-Dobrzyn
e lub sktada¢ osobiscie w budynku administracji od poniedziatku do pigtku w godz. 7:25 — 15:00.

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie aplikacji zawierajacej wymagane dokumenty z dopiskiem na
kopercie: ,,Oferta pracy Specjalista ds. zaméwien publicznych”.
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