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OGŁOSZENIE  

 
Szpitala Powiatowego Sp. z o. o. w restrukturyzacji  

ul. Doktora Jerzego Gerarda Koppa 1E  
87-400 Golub -Dobrzyń poszukuje osoby na stanowisku: 

 
Specjalista ds. zamówień publicznych 

 
 
 

Forma zatrudnienia: umowa o pracę, pełen etat 
 
I. Wymagania  
 

 Wykształcenie minimum średnie. 
 Minimum 2 lata doświadczenia w obszarze merytorycznym, w tym doświadczenie w 

uczestniczeniu w pracach komisji przetargowych jako osoba odpowiedzialna za czynność formalne 
oraz w przygotowaniu SWZ. 

 Znajomość regulacji prawnych w zakresie ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
 Znajomość pakietów biurowych MS Office. 
 Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole. 
 Zaangażowanie i odpowiedzialność. 

 
II. Oferujemy 
 

 Zatrudnienie na czas określony z możliwością zawarcia umowy o pracę na czas nieokreślony, w 
pełnym wymiarze czasu pracy. 

 Praca od poniedziałku do piątku w godzinach od 07:25-15:00. 
 
III. Zakres obowiązków 
 

 Zapewnienie prawidłowości stosowania  przepisów ustawy Prawo Zamówień Publicznych, 
przepisów wykonawczych do ustawy oraz przepisów wewnętrznych. 

 Przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych, zarówno na 
podstawie ustawy Prawo Zamówień Publicznych i wydanych do niej przepisów wykonawczych 
oraz na podstawie wewnętrznego regulaminu, pełnienie funkcji sekretarza komisji przetargowej. 

 Sporządzanie specyfikacji warunków zamówienia. 
 Przygotowywanie i publikowanie ogłoszeń dotyczących postępowań. 
 Weryfikacja i ocena ofert wykonawców. 
 Udział w pracach komisji przetargowych. 
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 Prowadzenie dokumentacji dotyczącej zamówień publicznych. 
 Sporządzanie rocznych sprawozdań o udzielonych zamówieniach. 
 Przygotowywanie dokumentacji do archiwizacji. 
 Doradztwo w przygotowywaniu postępowań. 

 
 
III. Wymaganie dokumenty 
 

 Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, doświadczenie zawodowe i kwalifikacje 
zawodowe. 

 List motywacyjny. 
 CV opatrzone własnoręcznym podpisem. 
 Zgoda na przetwarzanie nadmiarowych danych osobowych zawartych w CV oraz klauzul RODO 

opatrzone własnoręcznym podpisem. 
 
 
IV. Składanie dokumentów  
CV prosimy kierować na:  

 adres e-mail: sekretatiat@szpitalgolub.pl lub kadry@szpitalgolub.pl  
 pocztą tradycyjną pod adres:  

                              Szpital Powiatowy Sp. z o. o. w restrukturyzacji  
                                                  ul. Dr J.G. Koppa1 E  
                                                87 – 400 Golub-Dobrzyń 

 lub składać osobiście w budynku administracji od poniedziałku do piątku w godz. 7:25 – 15:00. 
 
 
 
Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami.  
 
Osoby zainteresowane prosimy o składanie aplikacji zawierającej wymagane dokumenty z dopiskiem na 
kopercie: „Oferta pracy Specjalista ds. zamówień publicznych”. 
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